Das Exzerpt

(der Auszug)

Die wichtigsten Informationen zu einem (ausführlichen) Text

Arbeitsschritte:

1. Überblick gewinnen
Der Text wird rasch in der Absicht gelesen, einen Überblick zu gewinnen (Worum geht es?)

2. Langsam lesen
Jeder Absatz wird langsam und so oft gelesen, bis man seinen Inhalt und seinen Zweck insgesamt verstanden hat.

3. Markieren
Die Fachausdrücke und die wichtigen Wörter (Leitwörter) können Absatz für Absatz mit einem farbigen Textliner unterlegt, färbig unterstrichen oder mit einem Textmarker gekennzeichnet werden.

4. Exzerpieren
Mit Hilfe der markierten Wörter wird ein Exzerpt hergestellt. Dabei vergewissert man sich, ob man den Inhalt verstanden hat, und schlägt unbekannte Ausdrücke in einem Wörterbuch oder Lexikon nach.

5. Wiederholen, Einprägen
Das Exzerpt dient als Stichwortzettel für wiederholendes Einprägen und stilles Hersagen. Diese Methode des Lernens ist in allen Gegenständen anwendbar, die mit Hilfe von ausführlichen Texten (Bücher, Zeitungsartikel ...) Kenntnisse vermitteln.

Mit Hilfe von Exzerpten lassen sich Texte auf die Hälfte bis ein Drittel kürzen. Natürlich muss dabei auf Einzelheiten verzichtet werden.

Die Neufassung muss den ganzen Text etwa gleichmäßig verkürzen. Die große Gefahr liegt darin, dass Inhalte verändert werden und nicht mehr dem ursprünglichen Text entsprechen.

